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EDITAL DE SELECAO DE PESSOAL n° 001/2022

Céritas Arquidiocesana de Manaus € uma instituicao
ligada a a Arquidiocese de Manaus, sem fins
lucrativos, criada com a missdo de defender a vida e
participar da construcdo solidaria de uma sociedade
justa, igualitaria e plural, junto as pessoas em
situacdo de exclusdo social. A instituicdo, inscrita no
CNPJ 04.209.813/0001-47, torna publico para
conhecimento dos interessados, a abertura de Edital
de Selegéo de Pessoal n° 01\2022, em atendimento ao
disposto no acordo de parceria com Alto
Comissariado das Nac¢des Unidas para Refugiados —
ACNUR, no qual tem com o intuito de proteger e
oferecer assisténcia a refugiados e solicitantes de
refugio venezuelanos, conforme condicdes,
critérios e prazos fixados nesse presente Termo de

Referéncia.

1. OBJETO
O presente Processo Seletivo Simplificado tem como objetivo o credenciamento de
candidatos, visando a contratacdo por tempo determinado, para atender a Caritas
Arquidiocesana de Manaus na contratacdo de Profissional, em regime celetista para

executar as atividades de atendimento de 01 Monitor Social e 01 Assistente de Compras.

2. DAS DIRETRIZES SOBRE AS VAGAS E ATRIBUICOES
2.1.S80 atribuicBes previstas para 0s cargos as que acompanham sua designacao e
quantitativo no Termo de Referencia, sem prejuizo de detalhamento especifico das
rotinas de cada colaborador quando da afetividade no cargo.

2.2.As familias de refugiados e solicitantes de reflgio venezuelanos receberdo
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atendimento socioassistencial por equipe multiprofissional.

2.3.A equipe técnica atuara de forma integrada com os demais profissionais, realizando
0 processo de acolhida inicial, escuta qualificada, levantamento e identificacdo de
demandas e vulnerabilidades, construcao de plano de atendimento familiar, atualizagao
de prontuérios, estudos de caso em conjunto com a rede, inser¢do (salva guardados
critérios de elegibilidade) nos servigos, programas, projetos e beneficios
socioassistenciais ofertados em Manaus, programas de transferéncia de renda e
promocao do acesso as demais politicas publicas.

2.4.Considerando as especificadas linguisticas que é predominantemente na lingua
hispanica, bem como a questdo cultural do povo Warao, o atendimento deve se pautar
na interculturalidade e no contexto esforco de compreensdo e traducdo cultural,
garantindo a autodeterminacao cultural e favorecendo a inser¢cdo social na sociedade
brasileira.

2.5.0 acompanhamento socioassistencial sera realizado de forma articulada com o0s
Servicos e equipamentos socioassistenciais do territorio, em especial o CRAS, CREAS
e Centro de Convivéncia, bem como, as entidades que atuam na area de imigracao.
2.6.Podendo ser remanejado os funcionarios do proprio quadro existente na instituicéo
desde que preenche os requisitos desde edital.

3. ETAPAS
3.1. O Processo Seletivo Simplificado serd constituido das seguintes etapas:
Eliminatorio e Classificatorio quais sejam: ANALISE DE CURRICULO, em que sera
avaliado se o candidato preenche os requisitos minimos exigidos e se possui aptiddo para
preenchimento das vagas; ENTREVISTA INDIVIDUAL: em que serd avaliado o

desempenho do candidato.

Publico Etapas Carater

Para todos os cargos disponiveis Etapa 01 - Analise Curricular | - Eliminatério
neste edital

Para todos os cargos disponiveis Etapa 02 — Entrevista - Classificatorio
neste edital
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4. DAS VAGAS E ATRIBUICOES

4.1. O Processo Seletivo Simplificado descreve em quadro: os numeros de vagas e
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fungdes disponiveis, as atribui¢des, o perfil e horas totais.

CARGA

CARGO/ A = A A
FUNCAO / PRE TEMPO | HORARIA SALARIO

VAGA ATRIBUICAO REQUESITOS

Monitor e Apoio no assessoramento e

Social acompanhamento das atividades

01 VAGA com familias  venezuelanas
inseridas no projeto
Céritas/ACNUR,;

« Apoio no assessoramento e
acompanhamento das atividades
desenvolvidas junto aos
promotores comunitarios;

« Apoio na orientacdo ¢
informag&o sobre 0S
equipamentos sociais, acesso as
politicas sociais e servicos
publicos gratuitos;

» Apoio na promocéo de acles que
visem 0 processo de autonomia
da populagéo venezuelana dentro
do processo de integragdo local
de maneira coordenada e
sustentavel;

»  Orientacdo e informac&o sobre o0s
equipamentos da rede o
socioassistencial, acesso  as Dominio com pacote
politicas sociais e servicos Office (planilhas
puablicos; Excel) e internet;

+ Acompanhamento e atuagdo no
recebimento e entrega de
doacoes;

» Participacdo em grupos online de
Protecdo/Integracdo Social aos
imigrantes venezuelanos;

Profissional de R$ 1.635,00

nivel superior 6 meses 44h + Transporte
completo na Area de + Alimentacéo
Humanans.
Dominio ou contato
com a lingua
espanhola;

* Realizacdo de visitas
institucionais nos abrigos
parceiros;

» Elaboracdo de relat6rios, plano
de acdo e cronogramas de
atividades junto as familias
atendidas pelo projeto;

+ Elaboragdo de relatérios e
planilhas de monitoramento e
gestdo de dados;

+ Elaboragdo e construcdo de
instrumentais avaliativos;

» Acolhida, orientacdo e inscricao
dos alunos participantes dos
cursos ofertados pelo projeto;
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Apoio na articulacdo de parcerias
com instituicBes de ensino, para a
realizacdo de cursos de portugués
e profissionalizantes;

Realizagdo das inscricbes e
entrega dos certificados dos
Ccursos;

Assistente de
Compras

deacolhimento
01 VAGA

Auxiliar nos processos de
compras de materiais para a
instituicdo, abrigos e parceiros;
Realizar cotacoes e
acompanhamento dos prazos de
entrega;

Realizar processos de Licitaces,
Carta Convite, Contratos de
Prestacdo de Servicos;
Acompanhar a realizagdo de
servicos contratados;

Mapear as compras referentes ao

Profissional de
nivel superior
completo
preferencialmente
naarea de
Administracao,
Economia ou
Contabilidade. De
preferéncia com
experiéncia em
[rojetos sociais;
Dominio ou contato

projeto; _ com a lingua
*  Recolher e organizar as notas de| espanhola;
prestacdo de contas; Inglés bésico

Realizar levantamento de
recursos e orgamentos;

Realizar inventario e etiquetar
equipamentos;

Participar das reuniGes sobre o
desenvolvimento do projeto;
Preencher planilhas de controle;
Acompanhar o desempenho e
avaliar fornecedores contratados.

Dominio com pacote
office (planilhas
Excel) e internet;

8 meses

44h

R$ 2.357,67
+ beneficios

CNPJ: 04.209.813/0001-47

5. DAS INSCRICOES

5.1. As inscri¢Oes serdo on-line, realizadas no periodo de 25 de janeiro a 27 de janeiro

de 2022 por envio de email, com a indicacdo da vaga desejada.

5.2. O interessado devera enviar o curriculo no email

processoseletivo.caritasmanaus@gmail.com

5.3. A inscrigdo implicard no conhecimento das normas e condigdes estabelecidas neste

Edital, em relag&o as quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.
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5.4. A inscri¢do para o presente Processo Seletivo Simplificado é gratuita.

6. DA AVALIACAO

6.1. Avaliacdo procedera a analise documental, efetivando a conclusdo mediante a
publicacao do resultado da selecéo dos candidatos que possuem 0s requisitos previstos no
quadro de vagas e convocacao para 22 etapa (entrevista) com a publica¢do do resultado

(final) do Processo Seletivo Simplificado.

7. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

7.1. Poderdo participar deste Processo de Seletivo Simplificado pessoas fisicas que
tenham condigdes de atender as disposi¢des contidas neste Edital.

7.2. E proibida a contratacdo, nos termos da Lei 4.619, de 22 de outubro de 2019, de
servidores da Administragédo Direta ou Indireta da Unido, dos Estados, do DistritoFederal
e dos Municipios, bem como de empregados ou servidores de suas subsidiariase

controladas.

8. DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO:
8.1. S&o requisitos:
1. Ter idade minima de 18 (dezoito) anos;
2. Escolaridade minima exigida para o exercicio da funcao pretendida, conforme
quadro de vagas previstas;
Estar quite com as obrigacdes militares e eleitorais;
4. Ter indonidade comprovada mediante a apresentacdo das certiddes negativas de
antecedentes criminais;
5. Ter sido aprovado em exames admissionais;
6. Estar de posse dos seguintes documentos: CPF, RG, CTPS, PIS, Comprovante de residéncia

e Comprovante de escolaridade.

9. DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO
9.1. Para a assinatura do Contrato o candidato tera que apresentar as seguintes
condigdes:

a) Ter sido selecionado para a vaga do presente Processo Seletivo;

b) Ter idade minima de 18 (dezoito) anos;
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g) Cumprir, na integra, as determinacdes deste Edital;

h) Obedecer e cumprir na integra as determinacdes do Cédigo de Etica da instiuic&o.

10. DO PRAZO DE VALIDADE DO CONTRATO E REGIME DE TRABALHO
10.1. O candidato selecionado, conforme interesse da Caritas Arquidiocesana de
Manaus, serdo admitidos em carater celetista (CLT), pelo prazo de 6 meses (Monitor
Social) e 08 meses (Assistente de Compras), podendo ser prorrogado a contar da data de
assinatura do Contrato.

10.2. O candidato selecionado neste processo seletivo simplificado se submetera as
regras e normas institucionais, conforme disposto no Codigo de Etica e Codigo de

Conduta Institucional.

11. DA DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL
11.1. O resultado final do Processo Seletivo Simplificado sera publicado nas redes socias
da Caritas Arquidiocesana de Manaus, no site da Arquidiocese de Manaus e enviado para

0s respectivos e-mails dos selecionados, conforme cronograma previsto no edital.
12. DA CONVOCACAO PARA CONTRATACAO

12.1. Os candidatos que forem selecionados serdo convocados, por ordem de
classificacdo, e imediatamente ao resultado do processo de selecao.
12.2. Documentacéo a ser apresentada para assinatura de Contrato:

a) Cédula de Identidade;

b) CPF;

¢) Comprovante de escolaridade;

d) Certiddo de Nascimento ou Casamento;

e) Certiddo de Nascimento dos dependentes legais;

f) Cartdo de Vacina dos dependentes;

g) Titulo de Eleitor;

h) PIS/PASEP;

1) Certificado de Reservista;

j) Comprovante de residéncia;

k) Atestado de Médico;
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m) Carteira de Trabalho.

12.3. Caso 0 nome do (a) candidato (a) tenha sofrido alteracdes, o (a) mesmo (a) devera
declarar a mudanca ocorrida, devendo ser comprovada através de documento oficial;
12.4. No ato da contratacdo o candidato devera estar de posse dos documentos originais;
12.5. O candidato convocado para assinatura do Contrato de Trabalho que néo
comparecer dentro do prazo preestabelecido no Edital de Convocacdo sera tido como
desistente.

13. DAS DISPOSIC}C)ES FINAIS

13.1. As contratacOes de candidatos selecionados, s6 serdo permitidas dentro do prazo de
validade do presente Processo Seletivo Simplificado.

13.2. Seréa excluido do certame o candidato que fizer declaracdo falsa ou inexata ou, por
sua inteira responsabilidade.

13.3. Em caso de desisténcia, Obito, mudanca de localidade do contratado, sancao
disciplinar ou outro impedimento legal, para que ndo haja prejuizo na continuidade da
oferta de servico, a Céritas Arquidiocesana de Manaus, podera dispensar e substituir este
por outro que atenda aos dispositivos legais.

13.4. Outras informac0es e esclarecimentos sobre o procedimento objeto deste Edital
poderao ser obtidos junto ao endereco eletronico
processoseletivo.caritasmanaus@gmail.com e telefone para contato: Fone (92) 3234-

2567 disponivel para atendimento das 8 h 00 as 16 h.

13.5. A Caritas Arquidiocesana de Manaus apreciara e resolvera os casos omissos deste
Edital.

13.6. O presente Edital podera ser cancelado ou alterado, em parte ou no todo, a
qualquer tempo, desde que motivos supervenientes, legais ou relevantes assim o

determinem, sem que isso venha gerar direitos e obrigacdes em relacao aos interessados.
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Pe. José Alcimar e Souza Araijo

Diretor Vice-Presidente
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14. ANEXOS

ANEXO | - Do Endereco de Inscricbes;
ANEXO Il - Cronograma Previsto;

ANEXO |

E-mail para Recebimento do Curriculo
processoseletivo.caritasmanaus@gmail.com

ANEXO 11
CRONOGRAMA PREVISTO
Periodo de inscricédo 25/01/2022 a 27/01/2022
Divulgacéo do nome dos selecionados ~ 31/01/2022
Realizacdo de Entrevistas 01/02/2022
Publicacédo do Resultado 02/02/2022
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